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  АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От «30»  декабря     2014 г                                                                                    № 1037
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ

ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

И (ИЛИ) ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

В соответствии со ст. 11, 20 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", пунктом 5 постановления Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861 "О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)", администрация Пильнинского муниципального района постановляет:

1.Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных

услуг,предоставляемых администрацией Пильнинского муниципального района Нижегород-ской области и  подведомственными организациями.

         2.Руководителям структурных подразделений администрации района  ускорить  работу по  формированию  на Едином интернет-портале  государственных и муниципальных услуг  Нижегородской  области сведений  по муниципальным услугам, за предоставление  которых  ответственны  соответствующие  подразделения и завершить работу  по опубликованию  муниципальных услуг в Реестре  к 1 апреля 2015 г.

3.Начальнику  управления  по орг-правовым,кадровым вопросам и работе с  органами 

МСУ поселений  Абдулганиевой  Н.А. обеспечить  координацию  данной  работы и методическое  сопровождение  работы  по поддержанию сведений  по муниципальным услугам администрации района  в актуальной  состоянии    

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

                      Глава администрации   района                            С.А.Бочканов         

Утвержден

постановлением администрации

Пильнинского муниципального района

Нижегородской области

от   «30»   декабря  2014 г № 1037
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ И (ИЛИ) ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ

ОРГАНИЗАЦИЯМИ

I. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Пильнинского муниципального района (далее - Порядок), разработан в соответствии со статьей 11  Федерального закона от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. N 861 «О федеральных государственных информационных системах,обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление  функций)».

1.2. Для реализации целей настоящего положения используются следующие основные понятия:

муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Пильнинского муниципального района;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо его уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Пильнинского муниципального района с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

Реестр муниципальных услуг - электронная программа, содержащая в себе сведения по муниципальным услугам, которые размещаются на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области, содержащая регулярно обновляемые сведения о :

1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Пильнинского муниципального района;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в соответствующий перечень;

3) об услугах, предоставляемых подведомственными организациями Пильнинского муниципального района, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;

4) о функциях, исполняемых администрацией  района.

В реестр не включаются сведения о муниципальных функциях, не предусматривающих  взаимодействие с физическими и юридическими лицами.

1.3. Целью ведения Реестра муниципальных услуг (далее - Реестр) является выявление и фиксация в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых на территории Пильнинского муниципального района физическим и юридическим лицам, обеспечение указанных лиц объективной и достоверной информацией о муниципальных услугах, их содержании, об органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях и иных организациях, ответственных за предоставление (организацию предоставления) муниципальной услуги.

II. ФОРМИРОВАНИЕ  РЕЕСТРА

2.1. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Пильнинского муниципального района и (или) подведомственными организациями, размещаемые в Реестре, должны быть полными и достоверными.

2.2.  Муниципальная услуга считается выделенной и подлежит занесению в Реестр при соблюдении следующих условий:

- нормативное правовое закрепление обязанности предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги находится в компетенции администрации Пильнинского муниципального района;

- контролируемость результатов оказания муниципальной услуги.

3. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА

3.1. Ведение Реестра осуществляется в электронной форме с использованием программного обеспечения "Реестр государственных услуг", предоставленного Министерством информационных технологий, связи и средств массовой информации Нижегородской области.

3.2 Состав сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Пильнинского муниципального района и (или) подведомственными организациями, подлежащих размещению в Реестре, определяется согласно приложениям 1 - 2 к Положению о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861.

    3.3 . В процессе ведения Реестра ответственный за ведение реестра осуществляет:

- сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных и внесение соответствующих данных и поправок согласно законодательству;

- организацию предоставления сведений из Реестра;

- соблюдение правил ведения Реестра.

   3.4 Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется после получения доступа в Государственно-правовом департаменте Нижегородской области к той или иной муниципальной услуге для внесения в нее соответствующих поправок и дополнений на основании изменений действующего законодательства Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов с последующим внесением изменений в административный регламент муниципальной услуги.

   3.5  Реестр муниципальных услуг ведется согласно утвержденному постановлением администрации района  перечню муниципальных услуг, оказываемых администрацией Пильнинского муниципального района.

   3.6 Размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре, а также внесение изменений в эти  сведения осуществляются структурными подразделениями администрации района, которые предоставляют муниципальные услуги, их подведомственными  организациями путем заполнения электронных форм. Руководители данных подразделений  назначают  ответственного сотрудника  за  размещение  и опубликование  сведений  о муниципальной  услуге  в Реестре.

    В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько структурных подразделений администрации Пильнинского муниципального района и (или) подведомственных организаций, то сведения в Реестр размещает  то структурное подразделение администрации Пильнинского муниципального района и (или) подведомственные ему организации, которое(ые) предоставляет гражданину или организации  итоговый  результат  услуги.   

   3.7. Сведения из Реестра являются общедоступными и предоставляются потребителю муниципальной услуги на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (http://gu.nnov.ru). Сведения из Реестра предоставляются пользователю безвозмездно.

   3.8 Формирование и ведение Реестра осуществляется в электронном виде.

Муниципальной услуге, сведения о которой размещаются в Реестре, присваивается реестровый номер, правила формирования которого определяются Министерством экономического развития Российской Федерации.

    3.9 Основанием для исключения сведений о муниципальных услугах из Реестра являются вступившие в силу федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Нижегородской области, муниципальные правовые акты Пильнинского муниципального района, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Руководители структурных подразделений ,являющихся  уполномоченными  органами  по  предоставлению муниципальных  услуг несут ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах, размещаемых  в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их  размещения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2  Начальник управления  по организационно-правовым, кадровым вопросам и работе с органами  МСУ поселений  администрации района  несет ответственность  за  поддержание  перечня  муниципальных услуг, предоставляемых администрацией  района в актуальном  виде, также  за  координацию  работы и методическое сопровождение подразделений  администрации района при  размещении  муниципальных услуг в Реестре , мониторинг перевода муниципальных услуг  на предоставление  в электронном  виде

