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 АДМИНИСТРАЦИЯ  ПИЛЬНИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА   

                        НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 31 »   марта   2017 года 
        
                    

              № 144


         Об утверждении административного  регламента муниципальной услуги 

«Подготовка   и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоОтдела  архитектуры в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Градостроительным кодексом  Российской Федерации,: Уставом Пильнинского муниципального района Нижегородской области, соглашениями о делегировании  части полномочий между администрацией Пильнинского муницмпального района Нижегородской области и администрациями Большеандосовского, Бортсурманского, Деяновского, Красногорского, Курмышского, Можаров-Майданского, Медянского, Новомочалеевского, Петряксинского, Тенекаевского, Языковского сельсоветов Пильнинского района Нижегородской области и городского поселения рабочего поселка Пильна Пильнинского района Нижегородской области.

         1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области», за исключением осуществления строительства за счет средств обласного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области, расположенного на территории двух и более поселений в границах Пильнинского муниципального района Нижегородской области»

   2. Общему отделу управления по организационно-правовым, кадровым вопросам и работе с ОМСУ поселений обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете «Сельская Трибуна» и размещение на официальном сайте администрации района. 

3. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района  Е.А.Гагина.    

Глава администрации района                                                                  С.А. Бочканов

Приложение

к постановлению администрации

Пильнинского муниципального района

от  31 марта  2017  N 144
      АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА       РАСПОЛОЖЕННОГО  НА ТЕРРИТОРИИ ПИЛЬНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

                               1.1. Предмет регулирования Регламента
                     Административный регламент администрации Пильнинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги " Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области»  (далее - Регламент)

             Административный  регламент регулирует  порядок  представления  муниципальной  услуги  по подготовке  и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области в случаях, предусмотренных федеральным законодательством, либо осуществления строительства объекта, расположенного на территории двух и более поселений в границах Пильнинского муниципального района Нижегородской области.

             Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации муниципальной услуги, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной услуги.

Администрацией Пильнинского муниципального района исполнение  данной  муниципальной  услуги осуществляется  в соответствии с заключенными  соглашениями  с  администрациями  поселений, входящих в состав  Пильнинского  муниципального района, в  объеме переданных  администрациями поселений  полномочий.

         В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:

разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка или проекту планировки территории и проекту межевания территории (в случае строительства, реконструкции линейных объектов) и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее  на принадлежащем  ему земельном участке строительство объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства объектов капитального строительства.

объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек,  киосков, навесов и других подобных построек.

                         1.2. Круг заявителей для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги" Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории Пильнинского муниципального района Нижегородской области» осуществляется на основании письменного заявления физического или юридического лица (далее- Заявитель), обладающего правами на земельный участок, расположенный на территории Пильнинского муниципального района, за исключением осуществления строительства за счет средств областного бюджета и (или) по распоряжению Губернатора Нижегородской области либо в случаях, расположенного на территории двух и более поселений в границах Пильнинского муниципального района Нижегородской области».От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться любое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке .

Заявитель –лицо,  обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее - Заявитель), либо лицо, в силу наделения его  в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации полномочиями представлять его интересы (далее - Представитель заявителя) на территории Пильнинского муниципального района.

1.2. Круг заявителей.

За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", органы Отдела  архитектуры государственными внебюджетными фондами или органы местного самоОтдела  архитектуры передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее по тексту - застройщик).

От имени застройщика могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с органами местного самоОтдела  архитектуры при предоставлении муниципальной услуги.

                 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении           муниципальной услуги

1.3.1.Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

 Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя: информирование непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства администрации Пильнинского муниципального района, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи, через  МАУ «Пильнинский  МФЦ», на информационном стенде, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской  области, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

Местонахождение отдела архитектуры и градостроительства администрации Пильнинского муниципального района: 

607490, Нижегородская область обл.,  р.п. Пильна, ул. Урицкого, д. 14, каб. №. 5

Телефоны для справок: 8(83192) 5-19-27, факс 8(83192) 5-19-27, адрес электронной почты: arhit@adm.pln.nnoy.ru.
Специалистами отдела архитектуры осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:

                                         Понедельник-четверг- с 8.00 – до 17.00;

                                          Пятница – с 9.00 –до 17.00

                                          Перерыв на обед – с 12.00 – до 13.00;

(суббота, воскресенье – выходные дни).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется также в МАУ «МФЦ» по адресу: 607490, Нижегородская область, р.п. Пильна, ул. Урицкого, д. 14, каб. №. 19 тел.  Телефон - 8 (83192) 5-31-33; 5-21-28,  адрес электронной почты: mfc.pilna@mail.ru; график работы: Понедельник 10.00 – 18.00

                             Вторник
  8.30 – 16.00

Среда
  8.30 – 16.00

Четверг
  8.30 – 19.00

          Пятница
  9.00 – 15.00

          Суббота      9.00 – 15.00

          Без перерыва на обед

   воскресенье - выходные дни;

1.3.2. Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах электронной почты отдела архитектуры размещаются на официальном сайте  Пильнинского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет http://pilna.omsu-nnov.ru на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области).

1.3.3. Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, (в том числе о ходе исполнения услуги) и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги Заявители могут обратиться:

-  в устном виде на личном приеме в соответствии с графиком работы  Отдела архитектуры  или МАУ «МФЦ»;

- в письменном виде, почтой в адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Пильнинского муниципального района, МАУ "МФЦ" либо через Интернет-сайт администрации Пильнинского муниципального района,  МАУ "МФЦ", по электронной почте;

- с использованием средств телефонной связи у специалиста Отдела архитектуры, осуществляющего подготовку и выдачу разрешения на строительство

- на информационных стендах в администрации Пильнинского муниципального района, МАУ " МФЦ".

Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги;

- времени приема заявителей и выдачи документации;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.3.4. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи специалист Отдела архитектуры, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
При невозможности специалиста Отдела архитектуры, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, он должен переадресовать его другому должностному лицу.

Разговор по телефону не должен продолжаться  более 10 минут.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется в соответствии с графиком приема Отдела архитектуры ответственным специалистом Отдела архитектуры, при личном обращении заинтересованных лиц за информацией.

Специалист Отдела архитектуры, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать  15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 10 минут.

При устном обращении заинтересованных лиц специалист Отдела архитектуры, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист Отдела архитектуры не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме либо согласовать другое время для получения консультации.

Специалист Отдела архитектуры, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист Отдела архитектуры должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

1.3.6. Индивидуальные письменные обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются путем почтовых отправлений, либо предоставляются лично отдел архитектуры и градостроительства администрации Пильнинского муниципального района.

1.3.7. Публичное информирование  о муниципальной  услуге включает в себя  следующие   информационные материалы:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
-  информация об отделе, предоставляющем  муниципальную услугу (месторасположение,  график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса) адреса Интернет-сайта и электронной почты администрации Пильнинского муниципального района;
-  перечень документов, представляемых заявителями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
-  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность и полнота предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории земельного участка, расположенного на территории Пильнинского  муниципального  района Нижегородской области.
2.2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Подготовка проектной документации.

Проведение государственной и негосударственной экспертизы проектной документации.

2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Пильнинского  муниципального  района  через свой уполномоченный орган-Отдел архитектуры  и градостроительства . 
В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ, осуществляющий прием и выдачу документов.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоОтдела  архитектуры, органы администрации Пильнинского  муниципального  района и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на строительство, продление разрешения на строительство либо уведомление, содержащее мотивированный отказ в выдаче такого разрешения, в продлении разрешения на строительство.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет  семь рабочих  дней со дня регистрации заявления и документов, представленных застройщиком.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях с момента регистрации заявления в качестве входящего документа в Администрации Пильнинского  муниципального  района.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 290, 30 декабря 2004 года).

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Федеральный законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

Приказом Минтруда России от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

Законом Нижегородской области от 05.03.2009 N 21-З "О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области";

- соглашениями  о делегировании   полномочий  по решению вопросов местного значения  с уровня поселений  на  администрацию Пильнинского  муниципального района;

- Уставом Пильнинского муниципального района Нижегородской области;

- Утвержденной градостроительной  документацией Пильнинского муниципального района, включая утвержденную градостроительную документацию поселений, входящих в состав Пильнинского района;

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) застройщик обращается в Администрацию Пильнинского  муниципального  района (в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского  муниципального  района) с письменным заявлением о выдаче разрешения на строительство, составленным по форме, приведенной в Приложении N 1 к настоящему Административному регламенту. К заявлению о выдаче разрешения на строительство застройщик прилагает следующие документы:

2.7.1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- акты органов государственной власти, органов местного самоОтдела  архитектуры;

- решения судов;

- договоры, в силу которых у заявителя возникли права на земельный участок;

- при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом Отдела  архитектуры государственным внебюджетным фондом или органом местного самоОтдела  архитектуры полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.

2.7.1.2. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса.

2.7.1.3. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ.

2.7.1.4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, выдаваемое уполномоченными на проведение государственной экспертизы органами исполнительной власти или подведомственными указанным органам государственными (бюджетными или автономными) учреждениями.

2.7.1.5. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 2.7.1.8 настоящего Административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома.

2.7.1.6. В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом),  органом Отдела  архитектуры государственным внебюджетным фондом или органом местного самоОтдела  архитектуры, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.

2.7.1.7. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством, в случае реконструкции многоквартирного дома.

2.7.1.8. Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме при проведении реконструкции многоквартирного дома, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме.

2.7.1.9. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.7.1.10. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.7.1.11. Доверенность на представление интересов застройщика, в случае если с заявлением обращается представитель застройщика.

2.7.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик обращается в Администрацию Пильнинского  муниципального  района с письменным заявлением о выдаче разрешения на строительство, составленным по форме, приведенной в Приложении N 2 к настоящему Административному регламенту. К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:

2.7.2.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним:

- акты органов государственной власти, органов местного самоОтдела  архитектуры;

- решения судов;

- договоры, в силу которых у заявителя возникли права на земельный участок.

2.7.2.2. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.7.2.3. Доверенность на представление интересов застройщика, в случае если с заявлением обращается представитель застройщика.

2.7.3. В целях продления срока действия разрешения на строительство застройщик обращается в Администрацию Пильнинского  муниципального  района (в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского  муниципального  района) с письменным заявлением о продлении срока разрешения на строительство, составленным по форме, приведенной в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту. К заявлению о продлении срока разрешения на строительство прилагаются следующие документы:

2.7.3.1. Доверенность на представление интересов застройщика, в случае если с заявлением обращается представитель застройщика.

2.7.3.2. Договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости.

2.7.4. Бланки заявлений о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока разрешения на строительство можно получить в Отделе архитектуры, в МФЦ. Формы заявлений о выдаче разрешения на строительство и о продлении срока разрешения на строительство размещены на Едином портале  государственных услуг, на официальном сайте  Пильнинского  муниципального  района www.pilna.omsu-nnov.ru.

2.7.5. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.1, 2.7.2 и 2.7.3 настоящего Административного регламента, представляются заявителем непосредственно в Администрацию Пильнинского  муниципального  района или направляются в Администрацию Пильнинского  муниципального  района на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляются заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - единый портал) или региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - региональный портал), , или в МФЦ по месту нахождения объекта адресации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

Документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоОтдела  архитектуры и иных организаций.

2.8.1. Администрация Пильнинского  муниципального  района запрашивает с использованием межведомственного информационного взаимодействия документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в случае если такие документы и информация не были представлены заявителем:

2.8.1.1. При подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства):

2.8.1.1.1. справку о содержании правоустанавливающих документов на земельный участок;

2.8.1.1.2. градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2.8.1.1.3. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

2.8.1.2. При подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства:

2.8.1.2.1. справку о содержании правоустанавливающих документов на земельный участок;

2.8.1.2.2. градостроительный план земельного участка.

2.8.1.3. В целях продления срока действия разрешения на строительство:

- разрешение на строительство.

2.8.2. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоОтдела  архитектуры и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.8.3. Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Если  заявитель  входит в перечень заявителей, установленных  частью 1.2  настоящего Регламента, оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

2.10.1.1. Отсутствие документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2 и 2.7.3 Раздела 2 настоящего Административного регламента.

2.10.1.2. Несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.10.2. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.10.3. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями и предприятиями, которые оказывают соответствующие услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление застройщика, поступившее в Администрацию Пильнинского  муниципального  района, регистрируется специалистами, ответственными за регистрацию заявлений о предоставлении данной муниципальной услуги, в день его поступления.

Заявление застройщика, поступившее в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского  муниципального  района, регистрируется специалистами Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского  муниципального  района в день его поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в Администрации Пильнинского  муниципального  района:

2.15.1.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации.

2.15.1.2. Места для ожидания оборудованы стульями или кресельными секциями либо скамьями (банкетками), столами и канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления.

2.15.1.3. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах специалистов, ведущих прием.

2.15.1.4. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета и наименованием Отдела  архитектуры, специалистов, которые осуществляют прием заявителей.

2.15.1.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом отдела одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.15.1.6. Информационный стенд, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (перечне документов, форм и образцов документов, необходимых для ее предоставления), размещается в холле Отдела  архитектуры.

2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ:

2.15.2.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.15.2.2. Информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг согласно Правилам организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 N 1376, размещаются в секторе ожидания и информирования помещения МФЦ.

2.15.2.3. Помещение МФЦ включает не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте 2.15.2.2.

2.15.2.4. В помещении МФЦ размещается программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), региональному порталу государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ.

2.15.2.5. Помещения МФЦ оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками) и столами (стойками) для оформления документов с размещением около них форм (бланков) документов, необходимых для получения муниципальных услуг.

2.15.2.6. В помещении МФЦ размещается электронная система Отдела  архитектуры очередью.

2.15.2.7. Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника многофункционального центра, осуществляющего прием и выдачу документов.

2.15.2.8. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудованы соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии с требованиями Федерального закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений".

2.15.2.9. Помещения, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижнем этаже здания и имеют отдельный вход. В случае расположения данных помещений на втором этаже и выше здание оснащено лифтом, эскалатором или иными автоматическими подъемными устройствами, в том числе для инвалидов.

2.15.2.10. В здании организован бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.15.2.11. На территории, прилегающей к зданию, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.15.3. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

2.15.3.1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2.15.3.2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.15.3.3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.15.3.4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.15.3.5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.15.3.6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.15.3.7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи";

2.15.3.8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник этого объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

2.16.1.1. Получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

2.16.1.2. Получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.1.3. Получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

2.16.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги.

2.16.2.2. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения.

2.16.2.3. Наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.

2.16.2.4. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

2.16.4. При личном обращении застройщик осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.16.5. Застройщикам обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет.

2.16.6. Получение муниципальной услуги возможно в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрено.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство, прилагаемых документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство и направление межведомственных запросов.

3.1.3. Подготовка постановления Администрации Пильнинского  муниципального  района ( администрации сельского поселения) о разрешении строительства и разрешения на строительство, постановления Администрации Пильнинского  муниципального  района( администрации сельского поселения) о продлении срока действия разрешения на строительство и продление срока действия разрешения на строительство, их выдача.

3.1.4. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство, его выдача.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство, прилагаемых документов.

Основанием для начала административной процедуры является подача в Администрацию Пильнинского  муниципального  района или через МФЦ застройщиком заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство в Администрацию Пильнинского  муниципального  района. По запросу заявителя сотрудник МФЦ может осуществить прием документов и выдачу результата заявителю непосредственно по месту его проживания либо нахождения за плату.

Для категорий граждан, включенных в перечень, утвержденный постановлением Правительства Нижегородской области от 06.11.2014 N 763 "О порядке исчисления платы за выезд работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, образованного на территории муниципального образования Нижегородской области, к заявителю, а также о перечне категорий граждан, для которых выезд работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, образованного на территории муниципального образования Нижегородской области, осуществляется бесплатно", выезд работника МФЦ осуществляется бесплатно.

3.2.1.1. При подаче заявления с прилагаемыми документами в Администрацию Пильнинского  муниципального  района специалисты, ответственные за регистрацию входящей корреспонденции, принимают, регистрируют и передают его заведующему  Отделом архитектуры  в день поступления.

Заявление с резолюцией  заведующего Отделом архитектуры  специалисты Отдела в течение одного рабочего дня  передается  на исполнение  специалисту Отдела.

3.2.1.2. При личном обращении заявителя в МФЦ для предоставления муниципальной услуги сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов:

- уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ;

- уточняет соответствие муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ (может ли услуга оказываться в МФЦ согласно заключенному с МФЦ соглашению);

- устанавливает личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя путем сличения документов;

- проверяет отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления, если он (оно) не составляется в электронном виде;

- проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

- снимает копии с представленных документов и заверяет их (в том случае, если указание на такое право имеется в договорах, соглашениях и в действующем законодательстве);

- разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, основаниях для приостановления муниципальной услуги (если имеется);

- предлагает с согласия заявителя устранить выявленные недостатки в заявлении непосредственно в МФЦ, если такая возможность имеется;

- разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику МФЦ за содействием в устранении недостатков;

- регистрирует поступившие документы;

- оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник МФЦ уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги - в МФЦ либо через почтовые отделения;

- направляет в   Отдел архитектуры  Администрации Пильнинского  муниципального  района сформированное, сброшюрованное дело по каждому из заявлений заявителя в день получения  заявления.
При поступлении в Отдел  архитектуры  специалист  Отдела обязан зарегистрировать дело в течение 1 рабочего дня.

3.2.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство и направление межведомственных запросов.

3.2.2.1. При поступлении в Отдел архитектуры заявления  специалисты Отдела  архитектуры в течение одного рабочего дня:

3.2.2.2. Проводят проверку правильности оформления заявления о выдаче разрешения на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство, а также наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3 и 2.8.1 Раздела 2 настоящего Административного регламента.

3.2.2.3. В случае если документы, указанные в пункте 2.8.1 Раздела 2 настоящего Административного регламента, не представлены застройщиком, подготавливают и направляют запрос в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся данные документы, либо получают их в порядке  внутриве-домственного  взаимодействия.

3.2.2.4. Специалисты Отдела  архитектуры в срок не более четырех  дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;
3.2.2.5. По результатам рассмотрения заявления застройщика и прилагаемых к нему документов специалист Отдела  архитектуры принимает решение о подготовке проекта постановления о разрешении на строительство, о продлении срока действия разрешения на строительство либо о подготовке проекта письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство.
3.2.3. Подготовка постановления Администрации Пильнинского  муниципального  района о разрешении строительства и разрешения на строительство, постановления Администрации Пильнинского  муниципального  района о продлении срока действия разрешения на строительство и продление срока действия разрешения на строительство, их выдача.

3.2.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство специалисты Отдела  архитектуры подготавливают проект постановления Администрации о разрешении строительства в срок не более шести дней со дня регистрации заявления застройщика. Одновременно с проектом данного постановления специалисты Отдела  архитектуры готовят проект разрешения на строительство по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр (далее - проект разрешения). Проект данного постановления и проект разрешения согласовываются заведующим Отдела  архитектуры, заместителями главы Администрации, курирующими земельно-имущественные отношения и вопросы  строительства, правовым отделом.В случае размещения  земельного участка  под строительство  на территории городского поселения « р.п. Пильна» -проект  постановления  согласовывается  также с главой  администрации  городского поселения.
3.2.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство специалисты Отдела  архитектуры подготавливают проект постановления Администрации Пильнинского  муниципального  района о продлении срока действия разрешения на строительство в течение  четырех рабочих дней  со дня регистрации заявления застройщика. Проект данного постановления согласовывается в порядке, установленном в подпункте 3.2.3.1 настоящего Регламента.

3.2.3.3. После согласования проект постановления поступает на подпись главе Администрации Пильнинского  муниципального  района- в случаях  строительства, реконструкции объекта на территории  городского поселения  р.п. Пильна. При выявлении нарушений правил оформления правовых актов проект постановления возвращается в Отдел архитектуры  для доработки. В случаях  рассмотрения  заявления  на тсроительство  объекта  на территориях сельских поселений  района, проект постановления о разрешении  строительства  и  проект  самого  разрешения  на  строительство  направляется  главе  МСУ (администрации)  соответствую-щего   поселения  
3.2.3.4. Глава Администрации района (глава МСУ(администрации  поселения)  подписывает постановление о разрешении строительства и разрешение на строительство  в срок  не более  двух рабочих дней, после чего специалисты общего отдела управления по орг-правовым, кадровым вопросам  администрации Пильнинского  муниципального  района, а по сельским  поселениям-  специалист администрации поселения регистрируют их, направляют копии указанных документов в Отдел архитектуры или в МФЦ (в случае выдачи документов через МФЦ).

3.2.3.5. Глава Администрации подписывает постановление о продлении срока действия разрешения на строительство и делает соответствующую запись о продлении срока действия на разрешении на строительство, после чего специалисты общего отдела   администрации Пильнинского  муниципального  района, а по сельским  поселениям- специалист  администрации поселения - регистрируют постановление, направляют копии указанных документов в Отдел архитектуры или в МФЦ (в случае выдачи документов через МФЦ).

3.2.3.6. Постановление о разрешении строительства и разрешение на строительство или постановление о продлении срока действия разрешения на строительство и продленное разрешение на строительство после подписания главой администрации выдается специалистом Отдела  архитектуры заявителю лично под роспись  в течение  одного  дня .

3.2.3.7. Специалист Отдела архитектуры  направляет результат в МФЦ (в случае выдачи документов через МФЦ) не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока дачи ответа заявителю.

При выдаче результата заявителю сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует получение результата услуги заявителем в журнале регистрации либо в иных документах.

В случае неявки заявителя МФЦ осуществляет хранение результата муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней. По истечении срока хранения результат муниципальной услуги направляется в Администрацию Пильнинского  муниципального  района.

3.3.4. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство, его выдача.

3.3.4.1. В случае установления оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство специалисты Отдела  архитектуры подготавливают проект письма Администрации Пильнинского  муниципального  района или сельского  поселения,входящего в состав  Пильнинского  муниципального района,   об отказе в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство с указанием причин принятого решения в срок не более шести дней со дня регистрации заявления. Проект письма направляется на подписание заместителю главы Администрации,курирующему  отдел  архитектуры  и градостроительства  либо  главе  МСУ (главе  администрации) соответствующего  сельского поселения..

3.3.4.2. После подписания , письмо с мотивированным отказом в выдаче разрешения на строительство, в продлении срока действия разрешения на строительство в течение одного рабочего дня регистрируется специалистами, ответственными за регистрацию исходящей корреспонденции, и направляется застройщику или в МФЦ (в случае выдачи документов через МФЦ).

3.3.4.3. Специалист Отдела архитектуры направляет результат в МФЦ (в случае выдачи документов через МФЦ), не позднее, чем за два рабочих дня до истечения срока дачи ответа заявителю.

Для получения результата в МФЦ заявитель представляет следующие документы:

1) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность;

2) расписку о регистрации запроса (заявления).

При выдаче результата заявителю сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует получение результата услуги заявителем в журнале регистрации либо в иных документах.

В случае неявки заявителя МФЦ осуществляет хранение результата муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней. По истечении срока хранения результат муниципальной услуги направляется в Администрацию Пильнинского  муниципального  района.

3.4. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

Предоставление информации застройщикам и обеспечение доступа застройщика к сведениям о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте  Пильнинского  муниципального  района в сети Интернет и с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещена на официальном сайте  Пильнинского  муниципального  района в сети Интернет, а также на Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Застройщик может подать заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем заполнения электронной формы заявления и представления электронных копий документов с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией Пильнинского  муниципального  района путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией Пильнинского  муниципального  района заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю направляются посредством электронной почты сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о результатах рассмотрения документов.

Застройщик может получить результат предоставления услуги в электронном виде с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  заведующим  Отдела  архитектуры.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов Пильнинского  муниципального  района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав застройщиков, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Пильнинского  муниципального  района.

4.2.2. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы Администрации ,курирующим  Отдел архитектуры,  или лицом, исполняющим его обязанности, но не реже одного раза в год.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) застройщиков на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований Административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации Пильнинского  муниципального  района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований настоящего Административного регламента.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Пильнинского  муниципального  района при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Застройщик имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" жалоба должна содержать:

5.1.2.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

5.1.2.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства застройщика - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения застройщика - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ застройщику.

5.1.2.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.2.4. Доводы, на основании которых застройщик не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.3. Застройщиком могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы застройщика, либо их копии.

5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию Пильнинского  муниципального  района.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Пильнинского  муниципального  района, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Пильнинского  муниципального  района, государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области" либо федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1. Согласно части 1 статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" застройщик может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.2.1.1. Нарушение срока регистрации запроса застройщика о предоставлении муниципальной услуги.

5.2.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.2.1.3. Требование у застройщика документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.2.1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у застройщика.

5.2.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.1.6. Затребование с застройщика при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.1.7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.

5.3.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.3.2. Письменный ответ на жалобу застройщика не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.1. Застройщик имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.2. Администрация Пильнинского  муниципального  района по письменному запросу застройщика предоставляет информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоОтдела  архитектуры и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

5.6.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной услуги, подаются главе Администрации Пильнинского  муниципального  района.

Прием жалобы, поданной главе Администрации Пильнинского  муниципального  района, осуществляет специалист Администрации Пильнинского  муниципального  района, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействие), решения, принятые муниципальным служащим при предоставлении муниципальных услуг.

График работы и номер телефона специалиста Администрации Пильнинского  муниципального  района, ответственного за регистрацию жалоб на действия (бездействие), решения, принятые муниципальным служащим при предоставлении муниципальных услуг:

	Все дни недели,кроме  пятницы- 
	8.00 - 17.00

	пятница
	9-00 – 17-00

	с 12.00 до 13.00 время перерыва специалиста на обед

суббота, воскресенье, праздничные дни - нерабочие дни


Телефоны: (83192) 5-17-32.

Адрес сайта : www.pilna.omsu-nnov.ru.

Факс: (83192) 5-19-89.

Почтовый адрес: 607490, Нижегородская обл.,р.п. Пильна, ул.Урицкого, д 12.

Примерная форма жалобы приведена в Приложении N 3 к настоящему Административному регламенту.

5.6.2. Жалобы на действия (бездействие) сотрудника МФЦ, не связанные с порядком предоставления муниципальной услуги, подаются директору МФЦ.

Прием жалобы, поданной директору МФЦ, осуществляет специалист МФЦ, ответственный за регистрацию жалоб на действия (бездействие) сотрудника МФЦ.

График работы специалиста МФЦ, ответственного за регистрацию жалоб на действия (бездействие) сотрудника МФЦ  совпадает  с графиком  работы  МФЦ , приведенным  в части 1.3 
Номер телефона специалиста МФЦ, ответственного за регистрацию жалоб на действия (бездействие) сотрудника МФЦ: 5-31-33
Почтовый адрес: 607490, Нижегородская область, р.п. Пильна, ул.Урицкого, 14.

Жалобы на действия или бездействие директора МФЦ, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальных услуг обжалуются главе Администрации Пильнинского  муниципального  района.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, отказа в приеме документов у застройщика либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы заместитель главы Администрации по капитальному строительству и архитектуре, глава Администрации принимает одно из следующих решений:

5.8.1.1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах.

5.8.1.2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме (в случае подачи жалобы в письменной форме) и в электронной форме (в случае подачи жалобы в электронной форме).

Приложение N 1

к Административному регламенту 

на предоставление муниципальной услуги "Подготовка и выдача

разрешения на строительство, реконструкцию объектов

капитального строительства на территории земельного участка,

расположенного на территории Пильнинского  
муниципального  района Нижегородской

области "

                                        Кому: в Администрацию Пильнинского  муниципального  района
                      _____________________________________________________

                        Ул. Урицкого, д 12, р.п. Пильна Нижегородской области,

                                                                     607490
                                                                   От кого:

                      _____________________________________________________

                                            (наименование юридического лица

                      _____________________________________________________

                            (индивидуального предпринимателя), планирующего

                      _____________________________________________________

                              осуществлять строительство или реконструкцию;

                      _____________________________________________________

                                        ИНН; юридический и почтовый адреса;

                      _____________________________________________________

                         Ф.И.О. руководителя; телефон; банковские реквизиты

                      _____________________________________________________

                      _____________________________________________________

                                       (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

                                 Заявление

                   о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство/реконструкцию

                               (нужное подчеркнуть)

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                    (город, район, улица, номер участка)

сроком на _____ месяца(ев).

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                             (наименование документа)

______________________________ от "___" __________________ г. N ___________

Градостроительный план земельного  участка утвержден постановлением

Администрации

______________________________ от "___" __________________ г. N ___________

Проектная документация на строительство объекта разработана _______________

___________________________________________________________________________

 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

___________________________________________________________________________

         Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

__________________________________________________________________________,

                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от  "____"  ________________ г. N __________, и согласована в установленном

порядке   с   заинтересованными  организациями  и  органами  архитектуры  и

градостроительства.

Положительное заключение экспертизы проектной документации получено за

N __________ от "___" ________________ г.

Проектно-сметная документация утверждена __________________________________

______________________________ за N __________ от "___" ________________ г.

Дополнительно информируем:

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

соответствии с договором от "___" ________________________ г. N ___________

___________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________________

    юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________________

___________________________________________________________________________

    (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________________

от "___" __________________ г. N ___________

Строительный контроль в соответствии с договором от "___"

_________________ г. N ___________ будет осуществляться

___________________________________________________________________________

               (наименование организации, ИНН, юридический и

___________________________________________________________________________

     почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские

__________________________________________________________________________,

              реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _______________

___________________________________________________________________________

           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N __________ от "___" ________________ г.

Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем

заявлении  сведениями, сообщать в администрацию Пильнинского  муниципального  района Нижегородской  области , в       ___________________________________________

                                                                    (наименование уполномоченного органа)
Опись прилагаемых документов:

1.

2.

3.

__________________   __________   _______________________________

   (должность)        (подпись)               (Ф.И.О.)

"___" ______________ 20__ г.

           М.П.

Приложение N 2

к Административному регламенту  

администрации Пильнинского  муниципального  района
на предоставление муниципальной услуги "Подготовка и выдача

разрешения на строительство, реконструкцию объектов

капитального строительства на территории земельного участка,

расположенного на территории Пильнинского  
муниципального  района Нижегородской

области»
                                        Кому: в Администрацию Пильнинского  муниципального  района
                      _____________________________________________________

                        Ул.Урицкого, д 12 ,р.п. Пильна  Нижегородской области,607490                                                                     

                                                                   От кого:

                      _____________________________________________________

                                                  (Ф.И.О. физического лица,

                      _____________________________________________________

                                планирующего осуществлять строительство или

                                                             реконструкцию;

                      _____________________________________________________

                                                            почтовый адрес;

                      _____________________________________________________

                                                                  телефоны)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

     о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома

Прошу  выдать  разрешение  на  строительство/реконструкцию  индивидуального

                           (нужное подчеркнуть)

жилого дома  на земельном участке по адресу: __________________________________________,

                                   (город, район, улица, номер участка)

сроком на 10 лет.

Право на пользование землей закреплено ____________________________________

                                             (наименование документа)

______________________________ от "___" __________________ г. N __________.

Градостроительный план земельного   участка утвержден постановлением

администрации от "___" __________________ г. N __________.

Схема планировочной организации земельного  участка  с  обозначением  места

размещения объекта индивидуального жилищного строительства разработана

__________________________________________________________________________,

                   (наименование проектной организации)

имеющей    право    на    выполнение    проектных    работ,    закрепленное

_________________ от   "___"   __________________   г.   N   ___________, и

согласована  в  установленном  порядке  с заинтересованными организациями и

органами архитектуры и градостроительства.

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в

                       (нужное подчеркнуть)

соответствии с   договором от "___" __________________ г. N ___________

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации,

___________________________________________________________________________

    юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

Функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором от "___"

__________________ г. N ___________ будет осуществлять

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации,

__________________________________________________________________________.

    юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона)

    Обязуюсь  обо  всех  изменениях,  связанных  с приведенными в настоящем

заявлении  сведениями, сообщать в администрацию Пильнинского  муниципального  района Нижегородской  области.

Опись прилагаемых документов:

1.

2.

3.

__________________________________ ________________________________________

          (фамилия, И.О.)                         (подпись)

"___" ______________ 20__ г.

           М.П.

Приложение N 3
к Административному регламенту 
на предоставление муниципальной услуги "Подготовка и выдача

разрешения на строительство, реконструкцию объектов

капитального строительства на территории земельного участка,

расположенного на территории Пильнинского  муниципального  района Нижегородской

области"

                                         Главе Администрации Пильнинского  муниципального  района
                                         __________________________________

                                         Для физического лица:

                                         от _______________________________

                                                фамилия, имя, отчество

                                          __________________________________

                                                  место жительства

                                         __________________________________

                                             номер контактного телефона

                                         Для юридического лица:

                                         __________________________________

                                           наименование юридического лица

                                         __________________________________

                                                 место нахождения

                                         __________________________________

                                             номер контактного телефона

                                  ЖАЛОБА

    Я обратился(лась) к ___________________________________________________

с заявлением о ___________________________________________________________.

    "__" ________ 20__ года ____________________ (указать нарушенное право)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (указать Ф.И.О., должность муниципального служащего, решения, действия

                    (бездействие) которого обжалуются).

    С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не

согласна) по следующим основаниям:

__________________________________________________________________________.

В   подтверждение   своих   доводов  прилагаю  следующие  документы,  копии

документов (при наличии):

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

    Прошу   ответ   на   жалобу   направить   мне   по   следующему  адресу

_______________________________________

___________________    ______________________________

(подпись заявителя)    (Ф.И.О. заявителя - полностью)

Дата: "__" ___________ 20__ г.

